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Warszawa 2007-06-21

Whioskodawcy

W zwiazku z wystepujacymi trudnos$ciami w identyfikacji dokonanych wptat na konto
Urzedu zwiazanych z dopuszczeniem do obrotu produktéw leczniczych ludzkich, produktow
leczniczych weterynaryjnych, produktéw biobojczych oraz wyrobéw medycznych Urzad
Rejestracji zwraca si¢ z uprzejma prosba do wszystkich wnioskodawcow o przestrzeganie
nizej wymienionych zasad:

1. Oplaty rejestracyjne winny by¢ uiszczane bezposrednio przed zlozeniem wniosku do
Urzedu;

2. Kserokopig¢ dowodu wptaty nalezy zalaczy¢ do sktadanego wniosku;

3. Optaty nalezne z r6znych tytutdow uiszcza si¢ oddzielnie;

4. Tytul wptaty umieszczony na przelewie musi by¢ zgodny z nazwa czynnoS$ci
(wniosku/procedury zgodnie z wiasciwym rozporzadzeniem), za ktora przystuguje
optata okres$lona przepisami prawa, tak aby dowdd wptaty jednoznacznie, okreslat za
jakie czynnosci zostata dokonana optata i w jakiej wysokosci;

5. Opfata winna by¢ dokonana w walucie polskiej, w przypadku wnoszenia optaty w
walucie obcej, wnioskodawca winien uwzgledni¢ optaty bankowe i réznice kursowe,
tak aby kwota wptywajaca na konto Urzedu w walucie polskiej nie byla nizsza/wyzsza
od kwoty wskazanej w przepisach prawa dla danej czynnosci;

6. W przypadku uiszczenia optaty przez inny podmiot niz podmiot sktadajacy wniosek w
tytule ptatnos$ci na przelewie nalezy dokona¢ stosownej adnotacji.

Wyzej wymienione informacje umozliwia ustalenie czy otrzymana wptata jest nalezna, czy
jest w prawidtowej wysokosci 1 jakiego wniosku dotyczy.

Brak wptaty badz nieprawidtowy opis na przelewie wydtuzy formalna ocen¢ wniosku oraz
dotaczonej do niego dokumentac;ji.

Ponadto uprzejmie informujemy, ze Wydzial Finansowo-Ksiggowy wystawia rachunki na
dokonane wptaty na podstawie wyciagéw bankowych, dlatego tez tre§¢ wpisana na przelewie
bankowym jest umieszczana w rachunku.

W obecnej chwili z powodu nieprawidtowych informacji podawanych na przelewach, do
Urzedu wptywa duza ilo$¢ not korygujacych do wystawionych rachunkow.

Przestrzeganie ww. zasad usprawni pracg Urzedu jak rowniez Panstwa firmy.



