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W związku z występującymi trudnościami w identyfikacji dokonanych wpłat na konto 
Urzędu związanych z dopuszczeniem do obrotu produktów leczniczych ludzkich, produktów 
leczniczych weterynaryjnych, produktów biobójczych oraz wyrobów medycznych Urząd 
Rejestracji zwraca się z uprzejmą prośbą do wszystkich wnioskodawców o przestrzeganie 
niżej wymienionych zasad: 

1. Opłaty rejestracyjne winny być uiszczane bezpośrednio przed złożeniem wniosku do 
Urzędu;  

2. Kserokopię dowodu wpłaty należy załączyć do składanego wniosku;  
3. Opłaty należne z różnych tytułów uiszcza się oddzielnie;  
4. Tytuł wpłaty umieszczony na przelewie musi być zgodny z nazwą czynności 

(wniosku/procedury zgodnie z właściwym rozporządzeniem), za którą przysługuje 
opłata określona przepisami prawa, tak aby dowód wpłaty jednoznacznie, określał za 
jakie czynności została dokonana opłata i w jakiej wysokości;  

5. Opłata winna być dokonana w walucie polskiej, w przypadku wnoszenia opłaty w 
walucie obcej, wnioskodawca winien uwzględnić opłaty bankowe i różnice kursowe, 
tak aby kwota wpływająca na konto Urzędu w walucie polskiej nie była niższa/wyższa 
od kwoty wskazanej w przepisach prawa dla danej czynności;  

6. W przypadku uiszczenia opłaty przez inny podmiot niż podmiot składający wniosek w 
tytule płatności na przelewie należy dokonać stosownej adnotacji.  

Wyżej wymienione informacje umożliwią ustalenie czy otrzymana wpłata jest należna, czy 
jest w prawidłowej wysokości i jakiego wniosku dotyczy. 
Brak wpłaty bądź nieprawidłowy opis na przelewie wydłuży formalną ocenę wniosku oraz 
dołączonej do niego dokumentacji. 
Ponadto uprzejmie informujemy, że Wydział Finansowo-Księgowy wystawia rachunki na 
dokonane wpłaty na podstawie wyciągów bankowych, dlatego też treść wpisana na przelewie 
bankowym jest umieszczana w rachunku.  
W obecnej chwili z powodu nieprawidłowych informacji podawanych na przelewach, do 
Urzędu wpływa duża ilość not korygujących do wystawionych rachunków. 
Przestrzeganie ww. zasad usprawni pracę Urzędu jak również Państwa firmy. 
  


